Obec Cebiv, Cebiv 64, 349 51 Cebiv
IC: 00259748, obec@cebiv.cz

&j.: Cebiv/163/19

Smérnice ¢. 2/2019

Zasady zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Tyto zasady upravuji v souladu se zék. ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakazek
(déle jen ,,zakon*) zadavani vetejnych zakézek malého rozsahu obce Cebiv (dale jen
,zadavatel).

2. V souladu s ustanovenim § 31 zakona neni zadavatel povinen zadéavat verejné zakazky
malého rozsahu postupem podle zakona, vzdy v§ak musi dodrzet zdsady uvedené v ust.
§ 6 =zakona, tj. transparentnosti, piimétenosti, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace. Pii zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu se dale fidi témito
zasadami.

3. Tyto zasady se nevztahuji na zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu stanovenych
v § 29 a § 30 zékona.

Cl.2
Z3akladni pojmy

1. Vetejnou zakazkou malého rozsahu se podle ust. § 27 zakona rozumi vetejna zakazka,
jejiz predpokladana hodnota nepifesahuje v ptipadé vetejné zakazky na dodavky a
sluzby €astky 2 000 000,- K¢ nebo v piipadé verejné zakazky na stavebni prace ¢astky
6 000 000,- K¢&. Dle § 16 odst. 1 zdkona se do prfedpokladané hodnoty vetejné zakazky
nezahrnuje DPH.

2. Pii stanoveni pifedpokladané hodnoty vefejné zakazky postupuje zadavatel dle ust. § 16
- § 23 zékona.

3. Pro ucely téchto zasad se vetejné zakazky malého rozsahu dé€li do 3 kategorii takto:

Do 1. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladand hodnota
nepiesahuje ¢astky 100 000,- K¢ bez DPH,;
b) vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota neptesahne
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&astky 100 000,- K& bez DPH.

Do II. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota ¢ini
nejméné 100 000,- K¢ bez DPH, ale nepiesahne ¢astky 500 000,- K¢ bez DPH;
b) vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota ¢ini nejméné
100 000,- K¢ bez DPH, ale nepiesahne castky 2 500 000,- K¢ bez DPH.

Do III. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz piedpokladand hodnota Cini
nejméné 500 000,- K& bez DPH, ale neptesahne castky 2 000 000,- K¢ bez
DPH;
b) vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota ¢ini nejméné
2 500 000,- K¢ bez DPH, ale nepiesahne ¢astky 6 000 000,- K¢ bez DPH.

CL3
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie

1. Pravo zadat zakazku malého rozsahu kategorie dle Cl. 2 piislusi starostovi, v jeho
nepfitomnosti mistostarostovi, obce.

2. Starosta nebo mistostarosta obce odpovida za to, ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany
ma dostatecné odborné, materialni a dalsi pfedpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky
v potiebné kvalité a ve stanovené 1hte.

3. Starosta nebo mistostarosta rovnéZ odpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu
obvyklou v misté¢ a Case plnéni. Pfi rozhodovani o tomto zplisobu zadani zakazky
vychazi pak z informaci o trhu a ze svych odbornych zkuSenosti.

4. Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Tyto zakazky se nezapisuji do
evidence vetejnych zakazek.

CL 4
Zadavani verrejnych zakazek malého rozsahu 1. kategorie

1. Pravo zadat zakazku malého rozsahu kategorie dle Cl. 2 piislusi starostovi, v jeho
nepfitomnosti mistostarostovi, obce. U téchto zakazek malého rozsahu vyzve starosta,
nebo mistostarosta, obce k podani nabidek minimalné dva dodavatele.

2. Starosta sestavi interni vybérovou komisi ve slozeni starosta, mistostarosta a jeden z
¢lenl zastupitelstva obce, jehoZ urci starosta a to s pfihlédnutim k profesnim znalostem
zastupitele a charakteru zakazky.

3. 'V kompetenci interni vybérové komise je vybrat vhodného dodavatele, ktery bude
zakazku realizovat. Komise rozhoduje hlasovanim. Vysledek hlasovani komise
predlozi ke schvaleni zastupitelstvu obce, na jehoz zakladé bude s dodavatelem
uzaviena smlouva. V odtavodnénych piipadech (Casova tiSen, opakovani stejnych
druhtt praci a zkuSenosti s jejich dodavatelem apod.) se muize vybérova komise



shodnout na piimém zadéani zakazky a vybérové fizeni nemusi byt provedeno.

Interni vybérova komise odpovida za to, ze osloveny a vybrany uchaze¢ ma dostatecné
odborné, materialni a dalsi pfedpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky v potiebné
kvalité¢ a ve stanovené lhuté. Komise odpovida také za to, ze zadani zakazky bude za
cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni. Pti rozhodovani o tomto zadani zakdzky vychdzi
pak z informaci o trhu a ze svych odbornych zkusenosti.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky nebo pfimo uzavienim pfislusné
smlouvy schvalené zastupitelstvem obce. Objednavku nebo smlouvu podepisuje
starosta nebo mistostarosta obce. Tyto zakazky se nezapisuji do evidence vefejnych
zakazek.

CL5
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu III. kategorie

Starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta, obce vyzve pisemné k piedlozeni
nabidky minimalné tii dodavatele, pokud takovy pocet dodavatelti na ¢eském trhu
pusobi.

Vyzva musi obsahovat alespori:

— 1dentifika¢ni idaje zadavatele, v¢éetné kontaktnich udajt,

— informaci o druhu a predmétu verejné zakazky,

— podminky pro plnéni vetejné zakazky a pozadavky zadavatele,

— lhttu pro podani nabidek, ktera nesmi byt kratsi nez 10 kalendafnich dnt ode dne
odeslani popt. uvetejnéni vyzvy,

— misto pro podéani nabidek,

— zpisob podéni nabidek (osobni doruceni nebo prostfednictvim poskytovatele
poStovnich sluzeb),

— pravidla pro hodnoceni nabidek a zadani vetejné zakazky,

— moznost zruSeni zadavaciho fizeni.

Starosta vyzve k ptedlozeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi jsou z hlediska své
odbornosti, schopnosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni schopni fadné¢ a v€as dodat.

Starosta zajisti zvefejnéni vyzvy k podani nabidek na webovych strankach obce
nejméné 10 kalendainich dnt ptfed uplynutim lhity pro podani nabidek nebo oslovi
pfimo minimalné t¥i dodavatele nejméné 10 kalendarnich dnii pfed uplynutim lhity
pro podani nabidek.

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek muize starosta ustanovit hodnotici komisi, ktera
musi mit lichy pocet ¢lend, nejméné vsak tfi. Minimaln€ jednim z ¢lenti komise musi
byt ¢len Zastupitelstva obce Cebiv. Je-li to odlivodnéno predmétem vetejné zakazky,
musi mit alesponi jeden €Elen hodnotici komise pfislusnou odbornost ve vztahu k
pfedmétu vefejné zakazky. Clenové hodnotici komise, popt. jejich nahradnici, nesmi
byt ve vztahu k vefejné zakizce a k dodavatelim podjati. Hodnotici komise je
usnaSenichopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lenti, popt. ndhradniki;
rozhoduje vétSinou hlast pfitomnych ¢lenit nebo ndhradniki. O jednani hodnotici
komise se pofizuje zapis, ktery predlozi starostovi. V zdpisu o otevirani obalek,



10.

11.

12.

posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt uvedeno:

— seznam oslovenych dodavatelt,

— seznam dodavatell, ktefi se do vybérového tizeni piihlésili, a to v poradi podle
doby doruceni,

— posouzeni a vyhodnoceni nabidek (napf. nabidkova cena, zarucni doba ¢i jiné
zaruky, dal$i hodnotici kritéria stanovena v ozndmeni o zahdjeni zadavaciho Cizeni
¢i zaméru jej zah4jit, dalsi skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni nabidek),

— vysledek hodnoceni a stru¢ny popis hodnoceni,

— potadi uchazect podle platnych hodnoticich kriterii a zdivodnéné doporuceni
starostovi k rozhodnuti o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,

— podpisy ¢lenti hodnotici komise.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce s ohledem na
odtivodnéné doporuceni hodnotici komise.

Starosta je povinen zajistit oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych kritorii v§em uchazectim neprodlené po rozhodnuti zastupitelstva.

CL6
Spole¢na ustanoveni

Starosta je opravnén zrusit zaddvaci fizeni, pfip. odmitnout vSechny ptedlozené
nabidky, nejpozdé¢ji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni zadavaciho fizeni je
zadavatel povinen prokazateln¢ informovat vSechny ptihlasené dodavatele.

Starosta uchovava zadavaci dokumentaci o vefejné zakdzce a zidznamy O
elektronickych ukonech 5 let od uzavieni smlouvy, neni-li stanoveno jinak, zejména:

— text vyzvy pozadovanému poctu dodavatelll k podani nabidky a dalSich dokumentt
vymezujicich pfedmét zakazky,

— predmét zakazky,

— nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo ceniky, z nichz
vyplyvé plnéni nabizené dodavatelem,

— zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,
— rozhodnuti starosty o vybéru nejvhodnéjsi nabidky se struénym zdivodnénim,
— smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (popfi. objednavku)

— dalsi souvisejici dokumenty (napf. doklady prokazujici doruceni vyzvy
dodavatellim, zvefejnéni vyzvy, doru€eni nabidek).

Starosta zajisti, aby ¢lenové hodnotici komise popf. externi poradce byli prokazatelné
seznameni s pozadavkem zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o nichz se
dozvedéli v souvislosti se svou tcasti v hodnotici komisi.

Starosta nesmi vyzavat opakované stejny okruh zdjemctl, neni.li to odivdonéno
pfedmétem plnéni vefejné zakazky ¢i jinymi zvlaStnimi okolnostmi. Tyto okolnosti je
nutné vzdy pfedem pisemné zviivodnit a zalozit do spisu vefejné zakazky.

Neupravuje-li jiny zdkon nebo pravni piedpis povinnost zvefejnéni smlouvy jinak,



13.

14.

starosta zajisti zvefejnéni smlouvy uzaviené s vybranym dodavatelem na webovych
strankach zadavatele, a to u zakazek s hodnotou vyssi nez 500 000,- K¢ bez DPH.

Starosta mize rozhodnout, Ze zadavaci podminky pro zakazky malého rozsahu budou
zpracovany nebo zadavaci fizeni bude pfipraveno, organizovano, fizeno a
vyhodnoceno pomoci externich poradct.

Pokud je vefejnd zakdzka spolufinancovana z jinych zdroji, nez jsou finan¢ni
prostiedky zadavatele, napt. je-li vefejnd zakazka zcela nebo z ¢asti financovana
prostiednictvim dotace, je nutné¢ dodrzovat pravidla stanovena poskytovatelem téchto
jinych zdroji. V tomto pfipadé¢ maji pred jednotlivymi ustanovenimi této smérnice
piednost zdvazna pravidla pro zadavani zakazek stanovena poskytovatelem dotace.

CL7
Vyjimky z ptisobnosti smérnice

Zastupitelstvo obce miize rozhodnout o vyjimkach z uziti téchto pravidel pti zadavani
zakazek.

Mezi tyto vyjimky patii:

— zadavani zakazek v souvislosti s zivelni ¢i jinou pohromou;

— zadavani zakazek ve vyjimecnych piipadech v souvislosti s urychlenym fesenim
nepiedvidatelné udalosti (poruchy, opravy, Skody na obecnim majetku);

— zadavani zakédzek na poskytnuti bankovniho uvéru s predpokladem vyuziti sluzeb
penézniho tstavu, u kterého mé obec ztizeny bézny ucet.

Cl 8
Zavérecna ustanoveni

Tyto zéasady byly schvaleny Zastupitelstvem obce Cebiv dne 20.02.2019 pod
usnesenim ¢. 2/B15/2019.

Zmény téchto zasad je opravnéno provadét pouze Zastupitelstvo obce Cebiv.

Smérnice ¢. 2/2019 - Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu nabyva t¢innosti
dnem 01.03.20109.

Ing. Zdengk Teply Zdenék Kovar
mistostarosta obce starosta obce



